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Normas de estilo de revista electrénica Humanismo y Cambio Social

Principios éticos

Toda publicacion impresa o digital de la UNAN-Managua debe sujetarse al cddigo de ética
institucional vigente. Por tanto, la Revista Humanismo y Cambio Social, ademés de respetar esta
normativa, establece lossiguientes lineamientos éticos que todos los autores, revisores y editores

deben observar.

Compromisos del equipo editorial

Asumir la responsabilidad de generar y aprobar contenido cientifico basado en los principios

de la éticaprofesional.
Promover una produccion cientifica-académica de calidad.

Establecer normativas para la presentacion de textos académicos en los formatos determinados por la

revista.

Establecer normativas de estilo.

Contar con un equipo de dictaminadores.

Establecer un proceso de evaluacion para los textos académicos recepcionados.

Contar con un formato de evaluacion de los textos académicos recepcionados.

Tener un comité académico consultivo y editorial.

Divulgar contenido real. Sin alteraciones, con pruebas que respalden lo expuesto en sus publicaciones.

Apegarse a la Ley de Derecho de Autor y Derechos Conexos, Ley No. 312 de la Republica de



Nicaragua.

Garantizar los derechos de autor de los colaboradores.

Adoptar medidas para evitar y detectar el plagio u otras practicas fraudulentas.
Dilucidar las dudas de los colaboradores.

Respetar la informacion brindada por parte de los colaboradores.

Hacer convocatoria publica para los numeros de la revista.

Respetar la periodicidad de la revista.

Divulgar la revista en diferentes espacios académicos e investigativos para el beneficio de la

sociedadacadémica nicaragliense y publico en general.

Trabajar por la mejora continua de la revista.

Deberes de los colaboradores

Los trabajos académicos enviados deben ser inéditos y originales.

No haber publicado o estar postulando en otro sitio el texto académico enviado.

Subordinarse a las normativas de escritura y publicacion nacionales e internacionales.

Cumplir con las normativas de publicacion establecidas por la Revista Humanismo y Cambio Social.
Apegarse a las normas de estilo establecidas por la revista.

Plasmar informacion actualizada, veridica y respaldada.

Seguir la ruta de comunicacion establecida por la revista.

Considerar las sugerencias realizadas por parte de los correctores de estilo.

Argumentar o sustentar las observaciones e interrogantes emitidas por parte del equipo editorial.
Respetar los periodos establecidos para la incorporacion de correcciones.

Informar a la revista algan error o inexactitud detectado en su texto académico, y brindar la

informacidnnecesaria para proceder a las correcciones o verificacion.
Apegarse a la tematica de los nimeros correspondientes a la revista.

Brindar informacidn sobre su formacion profesional.



Principios rectores

La revista electronica Humanismo y Cambio Social (HYCS), es una revista cientifica
editada porla Facultad de Humanidades y Ciencias Juridicas de la Universidad Nacional
Auténoma de Nicaragua, UNAN-Managua. Su publicacién es semestral o bianual, lo que
significa que se publican dos Numeros al afio, el primero corresponde al periodo de Enero-

Junio y el segundo, al periodo de Julio-Diciembre.

La revista esta dirigida a académicos, investigadores, docentes y profesionales de las
Ciencias Sociales. Tiene como objetivo la difusion de investigaciones cientificas que
permitan un mejor conocimiento de las Ciencias Sociales y las Humanidades, con un
especial énfasis en los estudiosreferidos a Nicaragua, Centroamérica y América Latina,

sin exclusién de otras regiones del mundo.

En este sentido, estd abierta a la publicacion de resultados de investigacién empirica,
metodologica o tedrica de ambito nacional e internacional, en un amplio abanico de temas
inscritos en el ambito de las Ciencias Sociales y las Humanidades, especialmente sobre
Historia, Arqueologia, Antropologia, Geografia, Filosofia, Comunicacion, Psicologia,
Sociologia, Trabajo Social, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales, Derecho,
Economia, Filologia y Salud, con énfasis en las investigaciones de caracter

transdisciplinario.

La revista HYCS publica articulos derivados de investigaciones cientificas originales en
CienciasSociales, que sean inéditos (no publicados en espafiol o en cualquier otro idioma;
no publicados en formato de papel o en formato digital) y que no estén siendo sometidos
simultdneamente a evaluacion en otra revista. Se consideraran inéditos los documentos
cuya primera version haya sido publicada en actas de congreso (en cualquier idioma y

formato).

Las normas editoriales que aqui se presentan fueron elaboradas tomando algunos aspectos
de la 7ma edicion del Publication Manual of the American Psyhological Association
(APA). EIl presente manual es una herramienta de consulta para todas las personas
involucradas en el trabajo de edicion, revision y correccion de estilo y formato de articulos
de la Revista Humanismo y Cambio Social. Ademas, es un instrumento auxiliar para dar

mejor claridad en la redaccién de textos cientificos y dar uniformidad editorial.



Normas de escritura

Se recomienda utilizar un estilo claro, conciso y objetivo en la redaccion de los articulos
cientificos yensayos. Evitar el uso excesivo de lenguaje técnico y terminos especializados que
puedan dificultar lacomprension del lector.

Evitar ambiguedades y contradicciones: Revisar cuidadosamente el texto para evitar
ambigiedades y contradicciones en las afirmaciones. Utilizar frases claras y precisas que

transmitan la informacion demanera coherente y sin generar confusiones.

Estilo de citas: Determinar un estilo de citas y referencias consistente en todo el articulo. Se
recomiendautilizar citas en formato autor-afio (por ejemplo, APA). En caso de utilizar otras

formas de citacion, debeseguir las normas establecidas por la publicacion.

Revision gramatical y ortografica: Realizar una revision exhaustiva para corregir errores
gramaticales, ortograficos y de puntuaciéon. Puede utilizar herramientas de correccion

ortografica y gramatical, perotambién realizar una revisién manual cuidadosa.

Coherencia y cohesion: Mantener la coherencia y la cohesion en el texto, utilizando conectores y

palabras de transicion adecuadas para facilitar la fluidez y comprension del articulo.

Adaptacion a las normas de la revista: Asegurarse de que el articulo o el ensayo cumpla con todas
las normasy pautas establecidas por la revista en cuanto a formato, extension, estilo de citas,

referencias, entre otros aspectos que se presentan a continuacion:

La Revista Humanismo y Cambio Social sera redactada de manera preferencial enespariol.
No obstante, se podran publicar articulos en los idiomas originarios del pais con su

version en espafiol.

No se utilizaran anglicismo ni galicismo cuando estos tienen su traduccion en espafiol,por

ejemplo: la palabra email se puede sustituir por la frase correo electronico.

La letra inicial de los nombres propios o de lugares se escribird en mayuscula, ejemplos:

Noel, Managua, Xolotlan.

Los nombres propios que estén en otro idioma (ejemplo en inglés) deben ser escritos de

acuerdo a su procedencia, no se deben traducir al espafiol, por ejemplo: Kate, Jack, Steven.

Los nombres propios de personas cuando son citados por primera vez. Se debera colocarel
cargo u ocupacion seguido por el primer nombre y apellido, ejemplo: rectora Ramona

Rodriguez.



Los nombres propios de personas en la segunda cita. Se omitira el nombre de pilay se

dejara el primer apellido, ejemplo: Rodriguez.

Se deben escribir las siglas en mayuscula y sin colocar puntos. No es correcto formar su
plural afiadiendo una “s” al final, ejemplo: MINSA, MIGOB, MIFIC.

Los nombres de los ministerios e instituciones publicas o privadas deben escribirsecompleto
la primera vez que se menciona, seguido por las siglas correspondientes entre
paréntesis. En caso que se cite mas adelante, debe utilizarse las siglas. Ejemplo: Ministerio de
Salud (MINSA).

Los nombres oficiales de los centros educativos se deben escribir siguiendo la regla
mencionada anteriormente. Para nombres propios, ejemplo: Instituto Rigoberto Lopez

Pérez.

Se escribiran en mayuscula los departamentos correspondientes a la institucion, por

ejemplo: Rectoria, Secretaria, Contabilidad.

Las asignaturas o materias académicas se deben escribir en mayusculas, ejemplo:

Economia, Lengua y Literatura, Ciencias Sociales.

Cuando se hace alusién a un capitulo de un libro o documento, se debe escribir entre

comillas.
Cuando se cita o se hace mencion al titulo de un libro u otro documento, se debe escribir

en cursiva.

Las palabras en latin se escribirdn en minascula y letra cursiva, ejemplo: a priori, a

posteriori.

Las frases deben ser cortas, con una extensiébn maxima aconsejable de 20 palabras,
tomando en cuenta la regla de oro: sujeto, verbo y complemento. No obstante, para no caer

en la monotonia, se aconseja cambiar la forma y el orden en las frases.

Evitar las muletillas o frases que hacen caer al redactor en la redundancia, se recomienda
usar sinénimos.

Cuando una cita encierra otra, la primera llevara comillas dobles, y la segunda, simples.
Todas las palabras en otro idioma deben escribirse en cursiva.

Se debe evitar el uso de terminologias como: bastante, mucho, poco, alguno, algo. En su

lugar se debe hacer una explicacion clara o sustituirlo con datos aproximados.



Ejemplo:
e[Forma incorrecta: el sector educativo recibira mucha asignacion presupuestaria.

eForma correcta: el sector educativo recibira un 20% de asignacion presupuestaria.

e Se debe eliminar la coma criminal: es aquella que se ubica entre el sujeto y el verbo o
entre el verbo y el objeto. La coma no puede separar sujeto de predicado, tampoco
cuando el

e sujeto es una frase subordinada completa. (Ver documento sobre el uso correcto de la
coma enespafiol en los anexos).

Ejemplo:

e Forma correcta: planchar la ropa por las mafianas era su rutina diaria. Juan comio
nacatamal el jueves.

e Forma incorrecta: planchar la ropa por las mafianas, erasu rutina diaria. Juan, comié nacatamal el
jueves.

I1l. Normas de escritura de los nUmeros

e Los numeros del 1 al 16 se escribiran en letras, ejemplo: uno, dos, tres...; del 17 en
adelante se haran de forma numérica, ejemplo: 17,18, 19...

e Se debera escribir en letra los numeros cerrados, por ejemplo: veinte, treinta, cuarenta,
cien, doscientos, un mil, dos mil, cien mil, un millén, dos millones.

e Se puede mezclar con numeros y letras las cifras que asciendan los millones no cerrados,
por ejemplo: un millon 720..., tres millones 320...

e Los numeros ordinales del 1° al 10° se escribiran en letra, ejemplo: primero, segundo,
quinto..., del 11° en adelante en forma numérica, ejemplo: 20°, 35°...

e Los numeros quebrados se deben escribir con todas sus letras, ejemplo: un tercio, tres
quintos, un cuarto, dos tercios...

e Los numeros gque hagan referencia a un texto legal deberan escribirse de forma numérica,

ejemplo: Decreto Ejecutivo No. 116-2007, Decreto Presidencial No. 08-2019, articulo 5°

de la Constitucion.



Los porcentajes se escribiran de forma numeérica, ejemplo: 80%, 10%...
Los afios deberan escribirse en forma numérica y sin coma, ejemplo: 1979, 2007...

Las fechas deberan ir completas y los nimeros deben ser de forma numérica, ejemplo: 23
de julio de 1961.

Los siglos se deberan escribir en nimero romano, por ejemplo: siglo XIX, siglo XVI.

€ 9
S

Las décadas se escribiran en nimero y no se le agrega una

del 80, década del 90.

al final, ejemplo: década

Con las cantidades en moneda extranjera siempre poner su equivalente en cordobas,

ejemplo: 30 dolares (1,080 cdrdobas), y a la inversa; 1080 cordobas (30 dolares).

Abreviaciones

De acuerdo a la Real Academia Espafiola (RAE), la abreviatura es: “la representacion
gréfica reducida de una palabra o grupo de palabras, obtenida por eliminacion de algunas

de las letras o silabas de su escritura completa y que siempre se cierra con un punto”.
Ejemplos

Abg. (abogado) Cia. (compafiia)

Admon. (administracién)

A. C (antes de Cristo) Bibl. (biblioteca)

Bo. y BO. (barrio)

Pag. (pagina) Depto.

(departamento) cap. (capitulo)
Usd.

(ddlares)
Sr. (sefior) C$. (cordobas)
Km. (Kilémetro) Kg. (Kilogramo)

Km2. (Kilometro cuadrado)  Unds.
(Unidades) Lb (Libra) Art. (articulo)

Kl. (Kilo) Pdte. (presidente)



V.

Siglas o0 acronimos

Se llama sigla a la palabra formada por las iniciales de los términos que integran una
denominacion. Los acronimos por su parte son la union de elementos de dos o méas

palabras.

Las siglas y los acronimos se escribiran de acuerdo al uso acostumbrado, sefialando si sus
siglas son en inglés o espafiol. Ejemplo: Organizacion de las Naciones Unidas para la
Educacion, la Ciencia y la Cultura, (UNESCO, por sus siglas en inglés). Organizacién
Panamericana de la Salud (OPS, por sus siglas en espafiol).

Las siglas y los acronimos se escriben sin puntos entre las letras que las integran, a

diferencia de las abreviaturas que si llevan punto. Ejemplo:
e CNU: Consejo Nacional de Universidades
e OIT: Organizacion Internacional del Trabajo
e FMI: Fondo Monetario Internacional
e OMS: Organizacion Mundial de la Salud
e MTI: Ministerio de Transporte e Infraestructura
e CELAC: Comunidad de Estados Latinoamericanos y caribefios
e MCCA: Mercado Comuan Centro Americano
e SICA: Sistema de Integracién Centroamericana
e CSJ: Corte Suprema de Justicia
e CSE: Consejo Supremo Electoral
e OPS: Organizacién Panamericana de la Salud
e ONU: Organizacion de las Naciones Unidas
e MERCOSUR: Mercado Comun del Sur
e IVA: Impuesto al Valor Agregado

e UNESCO: United Nations Educational, Scientific, and Cultural Organization (en
espafol,Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y

la Cultura)

e UNICEF: United Nations International Children’s Emergency Fund (en

espafiol, Fondode Naciones Unidas para la Infancia).



e PIB: Producto Interno Bruto

e PYME: Pequefia y Mediana Empresa.

e RAE: Real Academia Espafiola.

e UNAN: Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua

e FAO: Food and Agriculture Organization of the United Nations (en
espanol,Organizacion de las Naciones Unidas para la Agricultura

y la Alimentacion).

V1.  Principales vicios del lenguaje que debemos evitar al redactar

1. Redundancia: Evita repetir la misma idea de manera innecesaria. Es importante ser
conciso yevitar la redundancia, ya que esto puede hacer que el texto sea méas largo y

menos claro.

Ejemplo incorrecto: "Sube para arriba y baja para
abajo".
Ejemplo corregido: "Sube y baja".
2. Pleonasmo: Consiste en utilizar palabras innecesarias que no aportan informacién

adicionalal mensaje. Estos términos redundantes deben ser eliminados para lograr una

redaccion mas precisa.

Ejemplo incorrecto: "Sali6 afuera de la

casa".
Ejemplo corregido: "Sali6 de la casa".

3. Ambigledad: Es importante ser claro en la redaccion y evitar expresiones o frases que
puedan generar confusion o multiples interpretaciones. Utiliza términos precisos y

estructurasgramaticales claras.
Ejemplo incorrecto: "La encontré con su hermanay le di el libro".
Ejemplo corregido: "Encontré a Maria con su hermana y le di el libro a Maria".

4. Uso incorrecto de pronombres: Es fundamental utilizar los pronombres de forma
correcta yasegurarse de que se refieran claramente a los sustantivos a los que hacen
referencia. Evita la ambigiedad y la falta de concordancia entre los pronombres y los

sustantivos.



Ejemplo incorrecto: "Le dije a Juan que €l debe estudiar

Aall

mas".
Ejemplo corregido: "Le dije a Juan que debe estudiar

mas".

Clichés: Evita utilizar expresiones o frases hechas de manera excesiva, ya que pueden
restaroriginalidad y frescura al texto.

Ejemplo incorrecto: "Mas vale tarde que nunca".

Ejemplo corregido: "Es mejor llegar tarde que no llegar en absoluto™.

Exceso de tecnicismos: Evita utilizar un lenguaje excesivamente técnico o especializado
si tuaudiencia no esta familiarizada con esos términos. Busca utilizar un lenguaje claro y

accesible para todos.

Ejemplo incorrecto: "La metodologia implementada debe estar basada en un

enfogquedeductivo”.

Ejemplo corregido: "La forma en que abordamos el problema debe basarse en un

razonamientolégico”.

Falta de concordancia: Es fundamental mantener la concordancia gramatical en el
texto, tanto en género como en namero. Esto incluye la concordancia entre

sustantivos y adjetivos,verbos y sujetos, etc.
Ejemplo incorrecto: ""Los nifio corrio en el
parque".

Ejemplo corregido: "El nifio corrio en el
parque".

Uso incorrecto de conectores: Utiliza los conectores de manera adecuada para
asegurar la coherencia y la fluidez del texto. Evita el uso excesivo de conectores

innecesarios o la falta deellos cuando son necesarios.

Ejemplo incorrecto: "Me gustaria ir al cine. Sin embargo, no tengo

tiempo™.

Ejemplo corregido: "Me gustaria ir al cine, pero no tengo tiempo".

Frases largas y enredadas: Evita construir frases demasiado largas o complejas que

puedandificultar la comprension del mensaje. Procura dividir las ideas en frases mas

cortas y claras.



10.

11.

12.

13.

Ejemplo incorrecto: "El libro que compré ayer en la libreria del centro, que es mi lugar
favoritopara encontrar libros, es una novela de suspense escrita por un autor reconocido

que ha ganadovarios premios importantes".

Ejemplo corregido: "Compré un libro de suspense ayer en mi libreria favorita del

centro. Elautor es reconocido y ha ganado varios premios importantes™.

Uso excesivo de muletillas: Evita repetir constantemente ciertas palabras o frases
que seconvierten en muletillas. Esto puede distraer al lector y restarle valor al
contenido.

Ejemplo incorrecto: "Bueno, en este caso, bueno, podemos decir que el resultado, bueno,

no fueel esperado”.
Ejemplo corregido: "En este caso, podemos decir que el resultado no fue el esperado™.

Abuso de adjetivos: Evita el uso excesivo de adjetivos innecesarios que no
aportaninformacion relevante. Utiliza los adjetivos de manera selectiva y

precisa.

Ejemplo incorrecto: "EI hermoso, increible y maravilloso paisaje me dejo sin
palabras".

Ejemplo corregido: "El paisaje me dejo sin palabras™”.

Falta de concordancia de tiempos verbales: Mantén una correcta concordancia
entre lostiempos verbales en el texto. Evita mezclar tiempos verbales de manera

incoherente.

Ejemplo incorrecto: "Ayer me despierto temprano y me voy al

trabajo".

Ejemplo corregido: "Ayer me desperté temprano y fui al
trabajo".

Uso inapropiado de mayusculas: Utiliza las mayusculas de manera correcta, siguiendo
las reglas ortograficas. Evita escribir en mayusculas completas, excepto cuando sea

necesario (porejemplo, para acronimos o siglas).

Ejemplo incorrecto: "HOY FUI AL SUPERMERCADO Y COMPRE LECHUGA,
TOMATEY MANZANAS".

Ejemplo corregido: "Hoy fui al supermercado y compré lechuga, tomate y manzanas".



VII1. Uso correcto e incorrecto de las preposiciones

Por favor imprime el documento a color (incorrecto)
Por favor imprime el documento en color (correcto)
Conforme a las estimaciones (incorrecto)
Conforme con las estimaciones (correcto)
Circulaba a 100 kilémetros a la hora (incorrecto)
Circulaba a 100 kilémetros por hora (correcto)

Se hizo una colecta a beneficio de.... (incorrecto)
Se hizo una colecta en beneficio de...... (correcto)
Los asuntos a tratar (incorrecto)

Los asuntos por tratar (correcto)

En relacion a lo que comentas (incorrecto)

En relacion con lo que comentas (correcto)

Lo que yo me referia es que tienes que... (incorrecto)
A lo que yo me referia es que... (correcto)

De arriba a abajo (incorrecto)

De arriba abajo (correcto)

De adelante a atras (incorrecto)

De adelante atras (correcto)

Pienso de que.... (incorrecto)

Pienso que.... (correcto)

Ese acto conlleva a la pena de.... (incorrecto)

Ese acto conlleva la pena de..... (correcto)

Creo que va hacer calor (incorrecto)

Creo que va a hacer calor (correcto)

De consiguiente (incorrecto)



Por consiguiente (correcto)

Esta de venta (incorrecto)

Esta en venta (correcto)

Cumplo en decirselo (incorrecto)

Cumplo con decirselo (correcto)

Queismo: omitir la preposicion de

Me enteré que te gusta comer mucho (incorrecto)

Me enteré de que te gusta comer mucho (correcto)
Dequeismo: usar la preposicion de cuando no corresponde
Me dijo de que hagamos algo (incorrecto).

Me dijo que hagamos algo (Correcto)....... Ver méas en anexos

VIII. Jerarquia de titulos o encabezados

Los titulos ayudan a que los lectores encuentren los puntos claves de un documento. Los
verbos de los titulos se deben escribir preferiblemente en tiempo presente, procurando
una formaafirmativa. EI contenido del titulo debe ser claro, evitando a toda costa las

ambigledades. Se debe evitar el uso de paréntesis en el titular.

En la revista Humanismo y cambio social se utilizaran cinco niveles de titulos. El

orden de lostitulos o encabezados corresponden a una subordinacién entre ellos.

1. Primer titulo. (titulo principal). Debe ir en negrita, centrado, la primera letra en

mayusculay sin punto, tamafio de la fuente nimero 14.

2. Segundo titulo. Debe ir en negrita, alineado a la izquierda, la primera letra en

mayuscula y sin punto.

3. Tercer titulo. Debe tener sangria, negrita, la primera letra en mayuscula y con punto. El

texto debeseguir a continuacién de este encabezado.

4. Cuarto titulo. Debe tener sangria, negrita y en letra cursiva, la primera letra

mayuscula ycon punto.

5. Quinto titulo. Debe tener sangria, letra cursiva, la primera letra en mayuscula y con punto.



Ejemplos de orden de los titulos o encabezados:

Transformacioén evolutiva de la educacion nacional

La transformacion curricular de la educacion primaria

Impacto de la transformacion curricular en la educacion primaria.

Ensefianza del idioma inglés en la educacion primaria.

Capacitacion docente en la ensefianza del idioma inglés en la educacion primaria.

Por ultimo, no es obligatorio que los articulos o ensayos usen los cinco niveles jerarquicos
de titulos o encabezados. El uso de cada uno de los niveles de titulos o encabezados,

dependeréa dela complejidad o extension del escrito.

IX. Normas para la presentacion de articulos, ensayos académicos o resefias

e Todos los trabajos presentados en las distintas categorias de la Revista Humanismo y
CambioSocial deben ser originales e inéditos y no deben estar propuestos en otras

revistas.

e Los trabajos deberan ser enviados al correo electrénico: hycs@unan.edu.ni en

formato RTF oWord compatible con Windows.

e Los manuscritos de los articulos cientificos y ensayos tendran una extension minima
de 10 paginas (equivalente a 4 mil palabras) y un maximo de 20 paginas (equivalente
a 8 mil palabras),incluyendo titulo, resumen y palabras claves en espafiol e inglés,

texto, bibliografia, anexos y notas a pie de pagina.


mailto:hycs@unan.edu.ni

Deben estar escritos en procesador de textos Microsoft Word bajo Windows, con
tamano de pagina tipo carta (21,59 x 27,94 cm), margenes simétricos de 2,5 cm, letra
Times New Roman 12 pt., interlineado 1,5, separacion entre péarrafos con
justificacién completa y sin sangria en los parrafos. La bibliografia ordenada de
forma alfabética seguira el mismo formato, con la salvedad que llevara sangria
francesa. No debe utilizarse ni negrita ni subrayado para enfatizar partes del texto.

La negrita se utilizard Unicamente en los titulos o encabezados de los apartados, tablas,

cuadros, gréaficos, figuras y mapas.

Los manuscritos de las resefias académicas de textos o materiales impresos, en digital o
audiovisual, tendran una extension maxima de 5 paginas (equivalente a 2 mil palabras), y
seguiran el mismo formato que el resto de los manuscritos. Las resefias incluiran al inicio
la referencia del libro evaluado (estilo APA 7) mas una imagen en color de su portada en
formato JPEG, con una resolucion no menor a 300 DPI/PPI. Se aceptardn Unicamente
resefias de textos impresos, electrénicos o audiovisuales publicados en los ultimos tres

afios previos a la fecha de publicacion del numero de la revista que se pretende enviar.

Los manuscritos deberan estar escritos en espafiol, utilizando el registro formal de la
lengua, evitando el uso de jergas, localismos o expresiones coloquiales (salvo cuando esté
justificado por citas literales). Los cuadros, tablas, figuras, fotos, mapas y demas imagenes
ilustrativas deben ir numeradas y referidas en el texto y en color. No deben estar
incorporadas en el texto, sino enviarse en archivos separados. Deben presentarse
numeradas consecutivamente con nimeros arabigos (ejemplo Figura 1, Figura 2; Cuadro
1, Cuadro 2...). De igual manera debe indicarse el autor de las ilustraciones (fuente) y

lugar que le corresponde en el texto e incluir su respectiva leyenda o pie de foto.

Las fotografias e imagenes deben presentarse en archivos JPEG con una resoluciéon no
menor de 300 DPI/PPI. Deberan entregarse en dispositivo USB o enviadas por correo
electrénico. El autoro los autores deben indicar el lugar donde iran las ilustraciones dentro
del cuerpo del texto. Las tablas no deben elaborarse con tabulaciones, ni con barra
espaciadora, se debe utilizar la funcion insertar tabla de Word. Por otro lado, la
numeracion y descripcion de las tablas, graficos y cuadros se colocaran en la parte superior
de los mismos, centrados y en letra Arial 10, negrita; mientras que la fuente y las posibles
notas al pie apareceran en la parte inferior de los mismos,con justificacion completa y en
letra Arial 10.



En el caso de las figuras y los mapas, su humeracion, su descripcion o leyenda y fuente
se colocaran en la parte inferior de los mismos, con justificacion completa y en letra Arial
10.

X. Como citar

Las citas deben integrarse dentro del ensayo o articulo cientifico, entre paréntesis, haciendo
referencia autor-afio y pagina (Pérez, 1998, p.18). Debe de integrarse la bibliografia
utilizada. Esta ultima debe consignarse al final del ensayo siguiendo el orden alfabético
del autor o autora. No se usaran notas a pie de pagina, unicamente cuando se utilicen
fuentes primarias. Las citas directas o indirectas deben seguir lo consignado en el manual
de estilo APA 7.

La bibliografia que la acompafia debe ser la que se cita en el cuerpo del ensayo o articulo

cientifico. Por asuntos de orden se sigue la norma del manual de estilo APA 7.

Cita de libro con un autor:
Apellido, Inicial(es) del autor. (Afo). Titulo del libro. Editorial.
Ejemplo: Smith, J. D. (2021). Psicologia del comportamiento humano. Editorial APA.

Cita de libro con dos autores:

Apellido, Inicial(es) del primer autor., & Apellido, Inicial(es) del segundo autor. (Afio). Titulo

del libro. Editorial.

Ejemplo: Johnson, A. S., & Garcia, M. R. (2019). Educacion inclusiva: Teoria y préctica.

Editorial Universitaria.
Cita de libro con més de dos autores:

Apellido, Inicial(es) del primer autor., Apellido, Inicial(es) del segundo autor., Apellido,
Inicial(es) del tercer autor., ... Apellido, Inicial(es) del altimo autor. (Afio). Titulo del libro.
Editorial.

Ejemplo: Anderson, R. J., Brown, L. K., Clark, P. M., Davis, A. J., & Evans, S. T. (2020).

Investigacion en neurociencia cognitiva. Ediciones Cerebro.

Cita de articulo de revista:



Apellido, Inicial(es) del autor. (Afio). Titulo del articulo. Titulo de la Revista,
Volumen(Numero), Paginas. DOI 0 URL

Ejemplo: Martinez, C. A. (2018). Efectos del estrés en la salud mental: Un andlisis longitudinal.
Revista de Psicologia Aplicada, 25(3), 145-162. https://doi.org/10.XxXxXxx/yyyy

Cita de articulo cientifico

Apellido,A.A.,Apellido,B.B.yApellido,C.C.(Fecha). Titulodelarticulo.Nombredelarevistaencursiv

a,volumenencursiva(nimero),pp-pp.
Cita de articulo de periddico:

Apellido, Inicial(es) del autor. (Afio, Mes Dia). Titulo del articulo. Nombre del Periodico,
Pagina(s). URL

Ejemplo: Johnson, L. M. (2023, 8 de julio). Avances en la investigacion del cambio climatico. El

Diario, pp. A1-A3. https://www.eldiario.com/articulo/xxxxx/avances-investigacion-cambio-

climatico/

Cita de sitio web:
Nombre de la organizacion o autor. (Afio). Titulo de la pagina. URL

Ejemplo: Centro de Control de Enfermedades. (2022). Prevencion de enfermedades infecciosas:

Guia actualizada. https://www.cdc.gov/quias/enfermedades-infecciosas/

Cita de entrada de blog:

Apellido, Inicial(es) del autor. (Afio, Mes Dia). Titulo de la entrada del blog. Nombre del Blog.
URL

Ejemplo: Rodriguez, M. (2023, 3 de mayo). Consejos para mejorar la productividad en el trabajo

remoto. Blog de Productividad Laboral. https://www.productividadlaboral.com/consejos-

mejorar-productividad-trabajo-remoto/

Citas y referencias de libros de autores colectivos

Cita en el texto: Cuando cites un capitulo o una seccion especifica de un libro colectivo en el

texto, debes incluir el apellido del autor del capitulo y el afio de publicacion.
Ejemplo: Segun Garcia (2020), las teorias modernas de la psicologia cognitiva...

Cita en la lista de referencias: Cuando hagas referencia a un capitulo de un libro colectivo en la

lista de referencias, debes citar el autor del capitulo, el afio de publicacién del libro, el titulo del


https://doi.org/10.xxxxx/yyyy
https://www.eldiario.com/articulo/xxxxx/avances-investigacion-cambio-climatico/
https://www.eldiario.com/articulo/xxxxx/avances-investigacion-cambio-climatico/
https://www.cdc.gov/guias/enfermedades-infecciosas/
https://www.productividadlaboral.com/consejos-mejorar-productividad-trabajo-remoto/
https://www.productividadlaboral.com/consejos-mejorar-productividad-trabajo-remoto/

capitulo, los editores del libro, el titulo del libro en cursiva y los datos de publicacion.

Apellido, Inicial(es) del autor del capitulo. (Afio). Titulo del capitulo. En Inicial(es) del
Editor(es) del libro (Ed.), Titulo del libro (péaginas del capitulo). Editorial.

Ejemplo: Smith, J. D. (2021). Teorias contemporaneas de la motivacion. En A. R. Gonzalez &
M. K. Lépez (Eds.), Avances en Psicologia Motivacional (pp. 45-68). Editorial Universitaria.

Recuerda que "Ed."” o "Eds." se utiliza para indicar los editores del libro, y las paginas del

capitulo deben estar en el formato "paginas del capitulo”, como "pp. 45-68".
Cita de una cita

En el texto: Debes citar el autor que realizo la cita original y el autor del trabajo donde

encontraste la cita.

Ejemplo: Segun Johnson (2005, citado en Smith, 2020), "la tecnologia esta transformando nuestra
forma de comunicarnos” (p. 72).

Cita en la lista de referencias: En la lista de referencias, solo necesitas incluir la fuente que

realmente consultaste, es decir, el trabajo de Smith (el autor que realizé la cita).

Apellido, Inicial(es) del autor del trabajo que contiene la cita. (Afio). Titulo del trabajo que
contiene la cita. Titulo de la fuente, Volumen(Numero), Paginas. DOl o URL

Ejemplo: Smith, A. B. (2020). Impacto de la tecnologia en la comunicacion. Revista de

Comunicacion Moderna, 15(2), 68-82. https://doi.org/10.xXxxxx/yyyy
Cbmo citar documentos legales con APA 7ma ed.

Citar la Constitucién: En el texto, menciona la Constitucién por su titulo y afio de

promulgacion entre paréntesis.
Ejemplo: De acuerdo con la Constitucién Politica de Nicaragua (2008)...

Citar codigos y leyes: En el texto, menciona el nombre del codigo o la ley y su afio de

promulgacion entre paréntesis.

Ejemplo: Segun el Codigo Penal (Codigo Penal de [Pais], 1995)...

Cita en la lista de referencias: Para la lista de referencias, se debe proporcionar la informacion
completa sobre la fuente legal, incluyendo la fuente especifica dentro del cddigo o ley, y su

ubicacion.

Caddigo: Nombre del pais. (Afio). Titulo del Cédigo. Namero de la ley, Fecha de publicacion.



Ejemplo: Espafa. (1995). Codigo Penal. Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre.
Ley: Nombre del pais. (Afio). Titulo de la Ley. Numero de la ley, Fecha de publicacion.

Ejemplo: Canada. (2008). Ley de Derechos Humanos. Ley de Derechos Humanos de Canada,
S.C. 2008, c. 30.

Fuentes con autor institucional

Cita en el texto: Cuando menciones una fuente institucional en el texto, utiliza el nombre
completo de la institucion sin abreviaciones la primera vez, en lo sucesivo se utilizaran las

siglas.
Ejemplo: Segun la Organizacion Mundial de la Salud (OMS, 2020),...

Cita en la lista de referencias: Para la lista de referencias, coloca el nombre completo de la
institucion en lugar del autor, y sigue el formato habitual para el tipo de fuente (libro, articulo,

informe, etc.).
Nombre de la Institucion. (Afio). Titulo de la Fuente. Editorial o URL.

Ejemplo 1 - Libro institucional: Organizacion Mundial de la Salud. (2020). Directrices para la

prevencion del VIH en jévenes. Editorial Salud Global.

Ejemplo 2 - Articulo de sitio web institucional: Banco Mundial. (2019). Tendencias en el

desarrollo global. https://www.bancomundial.org/tendencias-desarrollo-global/

Casos especiales de citacion

Cita sin autor:

Si la fuente no tiene un autor individual, utiliza el titulo en lugar del autor en la cita y en la lista de

referencias.

En el texto: Utiliza las primeras palabras significativas del titulo y el afio de publicacion.
Ejemplo: ("Efectos del cambio climatico," 2022).

En la lista de referencias: Coloca el titulo de la fuente en cursiva en lugar del autor.
Fuente con titulo largo: Efectos del cambio climatico. (2022). Editorial Ambiental.

Fuente con titulo corto: Manejo de residuos toxicos. (2019). Editorial Salud Ambiental.


https://www.bancomundial.org/tendencias-desarrollo-global/

Cita sin fecha:

Si la fuente no tiene una fecha de publicacion, utiliza "s.f." (sin fecha) en lugar del afio en la cita y en la lista

de referencias.

En el texto: Utiliza el titulo y "s.f." en lugar del afio.
Ejemplo: (Asociacion de Investigacion Acuatica, s.f.).
En la lista de referencias: Indica "s.f." en lugar del afo.

Asociacion de Investigacion Acuética. (s.f.). Estudio de biodiversidad marina. Editorial MarVida.

Cita sin paginacion:

Si la fuente no tiene nimeros de pagina, como en el caso de muchos recursos en linea, utiliza términos

descriptivos para indicar la ubicacion.

En el texto: Utiliza términos descriptivos como "péarrafo” o "seccion” en lugar de nimeros de pagina.
Ejemplo: (Smith, 2018, parr. 5).

En la lista de referencias: No es necesario incluir detalles sobre la paginacion en la lista de referencias.
Smith, J. (2018). Avances en neurociencia cognitiva. Editorial Universitaria.

Cita de documentos inéditos:

Los documentos inéditos, como manuscritos no publicados o documentos personales, deben citarse de

manera adecuada en el texto y en la lista de referencias.
En el texto: Utiliza la fuente y el afio en el que obtuviste el documento.
Ejemplo: (Lépez, comunicacion personal, 20 de julio de 2023).

En la lista de referencias: Si es una comunicacion personal, indicalo en lugar del titulo, y proporciona los

detalles relevantes.
Lopez, M. (Comunicacion personal, 20 de julio de 2023).
Cita de tesis:

Las tesis se tratan como fuentes publicadas y se pueden citar de manera similar a otros tipos de

publicaciones.
En el texto: Utiliza el apellido del autor y el afio de publicacion.

Ejemplo: (Garcia, 2019).



En la lista de referencias: Incluye el titulo de la tesis, el nivel acadéemico y el nombre de la institucion.

Garcia, A. B. (2019). Impacto de la educacion ambiental en estudiantes de primaria (Tesis de maestria).

Universidad de Costa Rica.

Cita de audios inéditos:

Si estas citando un audio inédito, como una grabacion personal no publicada, sigue estos pasos.
En el texto: Utiliza el titulo descriptivo del audio y el afio de creacion.

Ejemplo: ("Entrevista con experto en salud”, 2022).

En la lista de referencias: Proporciona los detalles relevantes, como el titulo, el formato (por ejemplo,

grabacion de audio), y una descripcion del contenido.
Entrevista con experto en salud. (2022). [Grabacién de audio]. Coleccion personal.
Cita de redes sociales:

Las publicaciones en redes sociales se tratan de manera diferente segun si son publicas (visibles para

cualquier usuario) o privadas (visibles solo para seguidores autorizados).
En el texto: Utiliza el nombre del autor, el afio de publicacion y el contenido especifico que estas citando.
Ejemplo (publicacion publica): (Smith, 2023, parr. 3).

En la lista de referencias: Si la publicacion es publica, proporciona una URL directa al contenido

especifico. Si es privada, menciona el nombre de usuario de la cuenta.

Smith, J. [@usuario]. (2023, 8 de agosto). Nuevo articulo publicado sobre psicologia del deporte.

#PsicologiaDeportiva [Publicacion en Twitter]. https://twitter.com/usuario/status/xxxxx
Cita de video de YouTube:

Nombre de la cuenta o autor. (Afio, Mes Dia). Titulo del video [Formato de video]. Plataforma.
URL

Ejemplo: Smith, J. (2023, 6 de junio). Como hacer manualidades creativas [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=xxxxx

Cita de comunicacién personal (no recuperable por otros):
Apellido, Inicial(es) del comunicador. (Comunicacién personal, Fecha).

Ejemplo: Brown, A. J. (Comunicacion personal, 15 de agosto de 2023).


https://twitter.com/usuario/status/xxxxx
https://www.youtube.com/watch?v=xxxxx

XI. Estructura de los manuscritos enviados a la revista Humanismo y Cambio Social

e Articulos: Introduccion, metodologia, resultados, discusion, conclusiones y

bibliografia actualizada.
e Ensayos: Introduccion, reflexiones, conclusiones, y bibliografia actualizada.

e Resefias de libros: Datos de la obra o ficha técnica. Presentacion de la obra
resefiada, comentarios o descripcion de los aspectos mas relevantes, juicio

valorativo y conclusiones, destacando los aspectos mas relevantes.

XIl.  Estructura de manuscritos de articulos

e Titulo. En espafiol, con un méximo de 15 palabras, con letra Time New Roman 14. En
minuscula,negrita y centrado en la pagina. Debe indicar lo més claro posible la naturaleza
del tema tratado haciendo referencia al objeto delimitado de estudio. Se debe evitar

mencionar datos, formulas, abreviaturas, simbolos y el uso de acrénimos y jerga.

e Resumen. En espafiol debe tener una extension no mayor de 250 palabras. En su contenido
se debe reflejar de manera breve el objeto delimitado de estudio, objetivos, metodologia,

resultados principales y conclusiones de la investigacion.

e Palabras Claves: Cinco palabras claves en espafiol; en minUsculas, separadas por coma,

precedidas de la expresion, Palabras claves, mayuscula la primera palabra, en cursiva.

e Titulo en inglés. Traduccion del titulo en espafiol, con letra Time New Roman 14,

minuscula, en negrita, y centrado en la pagina.



Abstract. Traduccion del resumen en espafiol. Debe ir precedida de la palabra Abstract en

minuscula y cursiva.

Keywords. Traduccion de las cinco palabras claves en espafiol, en minusculas, separadas

por coma y precedido de la palabra Keywords en mayuscula la primera palabra y cursiva.

Introduccion. Sin numerar, precedida de la palabra Introduccion en mindsculas y negrita.
No debede exceder un méximo de tres paginas (1200 palabras). Debe de contener el tema
objeto de estudio, delimitacion, antecedentes, preguntas de investigacion, objetivos,

hipdtesis (en su caso), justificacion y limitaciones (en su caso).

Metodologia. Sin numerar, precedida de la expresién Metodologia, dejando claro que es
donde se exponen los materiales y el aspecto metodologico de la investigacion. Debe ser
lo mas concisa posible, conteniendo la informacién necesaria que permita a los

investigadores evaluar la metodologia empleada y la idoneidad de los datos y las fuentes.

Resultados. Sin numerar, precedida de la expresion Resultados. En este apartado se deben
presentar y exponer en forma objetiva los datos o resultados obtenidos de la investigacion.
La exposicién puede acompafarse con cuadros, tablas, gréaficos, figuras y mapas, con

moderacién, evitando la redundancia.

Discusién. Sin numerar, precedida de la expresion Discusion. Se trata de la parte mas
subjetivadel texto. Es una valoracion general de la investigacion y de sus aportes, sin
reiterar informacion. En este apartado se interpretan los resultados, su validez, haciendo
una comparacién con el marco tedrico, el problema planteado y con otros trabajos
publicados de naturaleza similar sobre el tema y sus implicaciones con otros campos del

saber.

Conclusiones. Sin numerar, precedida de la palabra. Incluira las respuestas a las preguntas
de investigacion planteadas, que deberan derivarse de los apartados de resultados y

discusion; si hubiese hipdtesis, estas se repetiran en forma de tesis. Debe haber tantas



XII.

conclusiones como preguntas de investigacion. Se pueden incluir a continuacion

consideraciones finales que pongan en valor las conclusiones obtenidas en la investigacion.

Listado de referencias. Sin numerar, precedida de la frase Listado de referencias en
negrita. Incluira todas las referencias citadas en el manuscrito, con sangria francesa de

1,25 cm, ordenadas alfabéticamente, siguiendoel estilo de las Normas APA 7.

NOTA: Las fuentes bibliogréficas que se puedan consultar en linea comoarticulos de
revistas o libros electronicos, provenientes de direcciones online estables no es necesario
detallar una fecha de acceso. No obstante, si la cita se toma de una pagina web que
esta disefiada para cambiar en el tiempo, se recomienda incluir la fecha de acceso a ese

material con el siguiente formato al final de la referencia: Recuperado el 19 de octubre

del 2020 de https://www.uva.nl/en/about-the-uva/about-the-university/about-the-
university.html

Anexo. Sin numerar, precedida de la palabra Anexo en minusculas y negrita. Se aconseja

reduciral maximo la informacién recogida en el anexo o los anexos.

Estructura de manuscritos de ensayos

e Titulo. En espafiol, con un maximo de 15 palabras, con letra Time New Roman 14,

mayuscula laprimera palabra del titulo, en mindsculas y negrita y centrado en la pagina.
Debe indicarclaramente la naturaleza del tema tratado y referirse al objeto delimitado de
estudio. Se debe evitar mencionar datos, formulas, abreviaturas, simbolos y el uso de

acronimos y jerga.

Resumen. En espafiol, en minusculas, precedido de la palabra Resumen en minusculas,
cursiva, con una extensiéon maxima de 250 palabras. Debe reflejar el objeto delimitado

de estudio, los objetivos, los resultados principales y las conclusiones de la reflexion.


https://www.uva.nl/en/about-the-uva/about-the-university/about-the-university.html
https://www.uva.nl/en/about-the-uva/about-the-university/about-the-university.html

Palabras Claves: En espafiol, en minusculas, separada del signo coma, precedidas de la

expresion Palabras claves en mindsculas y en cursiva.

Titulo en inglés. Traduccion del titulo en espafiol, con letra Time New Roman 14, en

minusculas, negrita y centrado en la pagina.

Abstract. Traduccién del resumen en espafiol, en mindsculas, precedido de la palabra

Abstracten minusculas y cursiva.

Keywords. Traduccion de las palabras claves en espafiol, en minusculas, precedido de la

palabra Keywords en minUsculas y cursiva.

Introduccion. Sin numerar, precedida de la palabra Introduccion en mindsculas y
negrita, no debe ser mayor de tres paginas (equivalente a 1200 palabras). Incluird tema
objeto de estudio, delimitacion, antecedentes, preguntas de reflexion, objetivos,
justificacién y limitaciones (en su caso). Deben establecerse los aspectos a desarrollar en

el cuerpo de las reflexiones.

Reflexion. Esta relacionado con el desarrollo del tema objeto de estudio. Sin numerar,
precedida de la palabra Introduccion en mindsculas y negrita. En este apartado se debe
seguir el orden de los aspectos a desarrollar indicados en la Introduccion. Para tener una
buena comprension de la estructura del texto es importante que utilice encabezados para
cada aspecto a desarrollar, de acuerdo a las preguntas que planted en la introduccion.
Puede incluir cuadros, tablas, graficos, figuras y mapas que apoyen a la comprensién del
escrito. En este apartado puede tomarse en consideracién el marco teorico y los trabajos
previos de naturaleza similar realizados, en caso que sea un avance 0 un resumen de una

investigacion recién concluida.

Conclusiones. Sin numerar, precedida de la palabra Conclusiones en minasculas y

negrita. Incluird las respuestas a las preguntas de reflexion planteadas, que deberan



derivarse del apartado de reflexion. Se pueden incluir a continuacion consideraciones

finales que pongan en valor las conclusiones obtenidas en la reflexion.

Listado de referencias. Sin numerar, precedida de la frase Listado de referencias en
negrita. Incluiratodas las referencias citadas en el manuscrito, con sangria francesa de
1,25 cm, ordenadas alfabéticamente, siguiendo el estilo de las Normas APA 7. Todas las
fuentes bibliogréaficas que se puedan consultar en linea llevardn adjunta una direccion

URL, con su hipervinculo y fecha deconsulta (si es necesario).

XI1V. Estructura de manuscritos de resefas de libros o multimedia

Resefia. Sin numerar, precedida de la palabra Resefia en minudsculas y negrita. Incluird
toda la informacién que debe contener una referencia bibliografica o material a resefiar
segun el estilo de las Normas APA 7. Si el libro o material visual o audiovisual se puede

consultar en linea llevara adjunta una direccion URL, con su hipervinculo.

Imagen. Imagen en color de la portada del libro o material resefiado en tamafio
proporcional de centimetro de alto. Centrada y en formato JPEG con resolucion no menor
de 300 DPI/PPI.

La resefia se estructura sobre la base de los siguientes elementos: a) tipo de material (describir

qué resefia, un libro, una obra de arte, documental, filme o docuficcion, entre otros.) b) perfil

delautor o autores en relacion con lo resefiado (ubicar a los autores), c) resumen

(proposito, organizacién y contenidos del objeto de la resefia), y d) evaluacién (juicio critico del

resefiador, con los puntos fuertes y débiles de la obra). No debe incluir en estos apartados encabezado

o titulo. En caso que utilice distintos niveles de encabezado debe seguir las normas de estilo de la

revista.



XV. Los pares evaluadores

El trabajo de los pares evaluadores es fundamental en el proceso de publicacion de
articulos cientificos y ensayos académicos. Su funcion principal es revisar de manera
critica y objetiva losarticulos enviados a la revista o publicaciones de la Universidad para

evaluar su calidad, originalidad, relevancia y validez cientifica.

e Evaluacion critica: Los pares evaluadores deben realizar una revision exhaustiva
del articulo, identificando fortalezas y debilidades, asi como posibles errores o
limitaciones metodologicas. Deben proporcionar comentarios constructivos y

fundamentados en evidencia cientifica.

e Retroalimentacion: Los revisores deben comunicar sus sugerencias Yy
observaciones de manera clara y respetuosa, destacando los aspectos que requieren
mejoras o aclaraciones. Deben ofrecer recomendaciones que ayuden a los autores a

fortalecer su trabajo y a mejorar la calidad del articulo.

e Plazos: Los pares evaluadores deben cumplir con los plazos establecidos por la
revista paraenviar sus comentarios y evaluaciones. La puntualidad es fundamental

para garantizar un proceso de revision eficiente y evitar retrasos en la publicacion.

e Confidencialidad: Los revisores deben mantener la confidencialidad y tratar la
informaciéndel articulo revisado de manera ética. No deben divulgar detalles del

articulo ni utilizar la informacion en beneficio personal.

e Objetividad: Los revisores deben ser imparciales y basar sus comentarios en
criterios académicos y cientificos. Deben evitar cualquier sesgo personal o conflicto

de interés que pueda influir en su evaluacion.



Una vez realizado el trabajo de los pares evaluadores a los autores se recomienda lo

siguiente:

1. Leer atentamente los comentarios: Los autores deben leer detenidamente los
comentarios ysugerencias de los pares evaluadores, asegurdndose de comprender

plenamente cada punto planteado.

2. Responder de manera constructiva: Los autores deben responder a cada sugerencia de
los revisores de manera clara y fundamentada. Deben explicar como abordaran cada

comentario y proporcionar argumentos sélidos que respalden sus decisiones.

3. Realizar las modificaciones necesarias: Los autores deben revisar y mejorar su articulo
en basea las sugerencias de los revisores. Deben realizar los cambios requeridos para

fortalecer el contenido, corregir errores y abordar las preocupaciones planteadas.

4. Explicar las decisiones tomadas: Si los autores deciden no implementar alguna de las
sugerencias, deben proporcionar una justificacién razonada y explicar como abordaran la

preocupacion planteada de manera alternativa.

5. Acatar las sugerencias de los pares evaluadores es crucial para mejorar la calidad y validez de
losarticulos cientificos. Los autores deben considerar las recomendaciones de los revisores como
una oportunidad de enriquecimiento y crecimiento académico, buscando siempre elevar la calidad

de su trabajo y contribuir al avance de la investigacion en su campo.

XVI. Indicaciones generales para la redaccion en la comunicacion digital

Atendiendo a la normativa de la Gltima edicion del Libro de estilo de la lengua espafiola
(2019), es necesario que los colaboradores de la Revista Humanismo y Cambio Social
tengan en cuentalo relacionado a la comunicacion digital, ya que las publicaciones en las
plataformas electronicasaumentan cada dia. En este sentido, aunque tiene condicionantes

particulares, en la comunicacién digital se deben respetar las normas linguisticas



generales, tanto ortograficas comogramaticales, que se siguen en otros soportes y tipos de
texto. Es cierto que, por su caracter relajado y espontaneo, algunas de las manifestaciones

de la escritura digital se asemejan més alas de una conversacion.

Este paralelismo acerca esta escritura a la oralidad, pero esto no implica que se deba
emplear la lengua de una forma descuidada o que se puedan inventar nuevos cddigos,
salvo que sepamoscon seguridad que puedan ser comprendidos por los destinatarios o que

resuelvan nuevos retos comunicativos.

Es de vital importancia que el redactor revise su texto a conciencia y dependa menos
de los mecanismos de correccion ortografica de los programas digitales, que a final de
cuenta son una maquina y tienden a equivocarse con frecuencia. Es por eso que “antes de
pulsar en el boton Enviar o Publicar conviene revisar no solo el correcto uso de la lengua
en el texto, sino tambiénsi refleja lo que queremos declarar publicamente” (Real
Academia Espafiola, 2018).

La méxima autoridad de la lengua castellana indica que, si se publica un texto en una
plataforma abierta y se quiere llegar a un publico amplio, se debe intentar evitar o reducir
el uso de neologismos, regionalismos o creaciones particulares. Estos elementos, que no
son necesariamente incorrectos, pueden interpretarse mal o no ser entendidos por parte de
lectores deotras zonas 0 ambitos. Como en otros contextos, en caso que estas expresiones

se quieran utilizarpara un publico general, es posible marcarlas con cursiva o comillas.

Orden, coherencia y cohesion

La escritura en entornos digitales no esta refiida con el orden, la coherencia y la cohesion.
Aunque la brevedad y la claridad son fundamentales en la escritura digital, estas no deben
primarsobre el buen uso de la lengua. Asimismo, la estructura de los textos puede
adecuarse a las necesidades de una determinada plataforma, pero no en detrimento de

estas caracteristicas.

Las referencias temporales

En la actualidad, debido a que vivimos en una sociedad de la informacién y la mayoria
del conocimiento estd en las plataformas digitales, no es casual que los investigadores
hagan de la Web su fuente favorita. Sin embargo, es necesario tener cuidado con aquellos

sitios digitales queconstantemente modifican la informacion que publican.



El libro de estilo de la RAE (2018) indica que “en los textos creados con la intencion de
que sigan siendo leidos en el futuro, se deben cuidar especialmente las referencias
temporales, de tal manera que no pierdan validez con el paso del tiempo” (p. 324). Este
aspecto es relevante porque muchas paginas web actualizan sus fechas de forma
automatica, refiriéndose esa actualizacion algunas veces al ultimo mensaje 0 a un
elemento menor, lo que produce en muchos casos una confusa datacion entre la fecha de

creacion de un documento y el momento en que este aparece en la pantalla de un lector.

En algunas péginas web se muestra la fecha y la hora de creacion y también, de forma
separada, la fecha y la hora de modificacion. En algunos casos, dependiendo de los
medios y las aplicaciones, incluso se pueden consultar las diferentes versiones que se

han ido publicando a lo largo del tiempo.

El corrector automatico

Conviene tener cuidado con el correcto automatico y el texto sugerido. La mayoria de
aplicaciones en las que podemos escribir o que transcriben nuestros textos suelen tener
activado el autocorrector y el sistema de sugerencia de palabras. Esta es una herramienta
que va sefialandolo que considera que puede ser un error en la escritura e incluso realiza
predicciones o sugerencias de lo que queremos decir. Asi, si comenzamos a teclear una h
seguramente nuestro dispositivo ya nos sugiere y escribe anticipadamente la palabra hola.
La correccidn llega a ser automatica en aquellos casos en los que el sistema lo tiene claro
(salvo que hayamos desactivadoesta opcidn). Asi, si escribimos corrrector, con tres erres,
se cambiaré la palabra por la adecuada, con dos erres, sin preguntar. También se sefialan

las posibles faltas de ortografia y concordancia.

La velocidad a la que se escribe hoy hace que muchas veces demos por validas sugerencias
inadecuadas y que se produzcan errores, por lo que, aunque los correctores automaticos
son de gran ayuda, conviene repasar las sugerencias que admitimos. También suele ocurrir
que a veces agregamos al diccionario de nuestro dispositivo palabras que estan mal

escritas porque no hemostenido el cuidado de cotejar debidamente la forma correcta.

Por lo general, los investigadores hacen uso de los traductores automaticos para sus textos
académicos, sin embargo, es conveniente tener en cuenta que una buena escritura
asegurara también una buena traduccion, siguiendo las reglas basicas de la escritura, de
tal manera que los mdaltiples programas de traduccion automatica puedan procesar

nuestros textos.



El hipertexto o hipermedia

Si hay un elemento que caracteriza a la escritura digital es el hipertexto. Se trata de una
estructura compuesta por nodos de informacién (un texto, una pagina) y enlaces, que son
las conexiones entre esos nodos. Nos permite vincular palabras, iméagenes o videos con
otras paginas o archivos de Internet. Cuando aplicamos esas estructuras en la préactica,
convertimos esas palabras u objetos también en hiperenlaces o en enlaces. Los enlaces
tradicionalmente tienen dos estados que también se marcan tipograficamente de forma
diferente: el que tiene por defecto cuando no hemos pulsado sobre ese texto, y el de
visitado, que tradicionalmente cambia el color del hiperenlace cuando ya hemos visitado
esa pagina oya hemos descargado ese archivo. Al tener esos resaltes de formay color,
los enlaces se convierten en un poderoso elemento de atraccion visual. Las etiquetas y las
menciones son un tipo de enlace especial que nosuele llevar subrayado y se distingue por
el color (azul generalmente). El subrayado como marca,por todo lo anterior, s un recurso
visual de resalte que se deberia reservar exclusivamente parael hipertexto y asi evitar

confundir a los lectores.

Lecturay escritura colaborativas

No es que la colaboracién entre escritores sea nueva, menos entre periodistas, y desde
luego, en ensayos Yy trabajos cientificos, podriamos considerarla hasta habitual, pero las
herramientasactuales permiten a varios usuarios escribir a la vez, en mismo instante, sobre
el mismo documento, tanto en las aplicaciones que hoy estan en la nube y, por tanto,

son accesibles a lavez desde varias computadoras como en redes compartidas.

La escritura conjunta es posible hoy de manera simultanea. Esto se refleja también en una
lecturasocial, ya que muchas aplicaciones permiten ver aquellos parrafos y textos que
otros lectores marcan y subrayan tanto en los libros digitales como en algunas paginas

web.
Aspectos concretos de la escritura digital (uso especifico de determinados simbolos)

Hay varios simbolos que conviene reservar para usos particulares en la escritura digital.
Si no lo hacemos asi, estariamos alterando el sistema y, por ello, confundiendo a los
lectores. Sonuniversales la arroba (@) y la almohadilla (#), también conocida como
numeral. La primera se utiliza para las menciones de nombres en muchos programas y

redes sociales, ademas de como simbolo que indica las direcciones de correo electronico.



La almohadilla o numeral se utiliza generalmente para convertir una palabra o un conjunto
de palabras en una etiqueta, clave que puede asociarse a un enlace para recuperar todos
los mensajes que la contengan. Conviene reservar esos simbolos, especialmente la @ y #
solo para los usos especificos que los distintos programas de la red les tienen
encomendados. Dicho esto, es inadmisible en un ensayo o articulocientifico utilizar
formulas que indiquen una supuesta “marca inclusiva” como en el conocido caso de

Tod@s, por ejemplo.

Carencia de ciertas grafias en la escritura digital

Por las limitaciones de algunos teclados o algunos soportes no siempre es posible emplear
determinadas grafias del espafiol que no son de uso general en otras lenguas, como lafi o
las vocales con tilde. Un contexto caracteristico de estas limitaciones son las
direcciones de las paginas web y los correos electronicos, asi como los nombres de
usuario en las redes sociales, enlas que se puede recurrir a usar la n por la fi y las vocales
sin tilde, si no hay alternativa, pero, para no dar lugar a equivocos, se recomienda evitar
la sustitucion en la medida de lo posible, o bien optando por otras expresiones, o bien
buscando los soportes que permitan ingresar estas grafias. En el caso de las vocales con

tilde, si no es posible reproducirlas, es preferible prescindirde la tilde a reemplazarla por

otros acentos o signos diacriticos que puedan estar disponibles, como el acento grave ( -

) o la diéresis ().

En cuanto a los signos de puntuacion, la escritura digital no esta refiida con el
correcto uso de los mismos, por tanto, como regla general, se deben seguir las
mismas reglas de puntuacion que en los demas textos. En lo referente a los signos
de interrogacion y exclamacion, es muy comun, en la escritura digital, no utilizar
los signos de apertura y solo dejar los de cierre. Esto conlleva a un error. Siempre
debemos escribir los signos de apertura y cierre tanto en los enunciados

interrogativos como exclamativos.

Incorrecto Correcto

Vendrés hoy? ¢Vendras hoy?



Excelente! iExcelente!

Si el texto puede ser locutado por una maquina, lo indicado es emplear los signos de

apertura a fin de mejorar la entonacion de las voces sintéticas.

Es necesario tener mucho cuidado con las abreviaciones que se acostumbra utilizar en los
mediosdigitales informales, cuyos vicios pueden trasladarse, sin querer, a las plataformas
formales. Estas abreviaciones se crean empleando procedimientos similares a los de las
abreviaturas y siglas, pero, a diferencia de estas, se escriben generalmente sin puntos y en
minusculas: q (por que) tqgm (por te quiero mucho), salu2 (por saludos), etc. No hay que
olvidar que estas abreviaciones son propias de los registros informales por lo que en
ningln caso debe extenderse su uso a registros mas formales, ni siquiera cuando la

limitacion de caracteres suponga un problema.

Cdmo referirse a los elementos de los medios digitales

La especial naturaleza de los elementos de los medios digitales, asi como de los propios
medios digitales, hace que no siempre sea facil saber qué criterio aplicar a la hora de

referirse a ellos dentro de un texto. Aun asi, se pueden dar algunas recomendaciones:
Nombres de las redes sociales y programas informaticos

Estas denominaciones se consideran nombres propios y, por tanto, se deben citar en
redonda (incluso si corresponden a otro idioma) y con mayuscula en todas sus palabras
significativas: Facebook, Instagram, Twitter, Google, Windows Vista, Word, etc. En
algunos casos, el nombre comercial puede presentar mayusculas internas que tienden a

respetarse: PowerPoint, WhatsApp.

Titulos de blogs y otros sitios web

Como titulos, los nombres de los blogs y de otros sitios web de esta caracteristica se deben
citar en cursiva y solo con mayuscula en la primera palabra, ademas de en los nombres
propios que contengan: Sigo el blog Un madrilefio por el mundo. En los sitios web no
siempre es sencillo determinar si el nombre corresponde a un titulo o a la denominacion

de un portal 0 una entidad.



Secciones y otros elementos internos

Lo mas recomendable al citar los nombres de secciones y de otros elementos internos de
los medios digitales, asi como de los grupos en redes sociales o en sistemas de mensajeria,
es delimitarlos con el uso de comillas:

Puede encontrar nuestra direccion en
«Contacto».Sigo al grupo «Filologos en

accion» en Facebook.

No me enteré porque no me metieron en «Cumpleafios de Marta»

Nombres de directorios, carpetas, archivos y sus formatos y extensiones de archivos

Cuando el nombre de una aplicacion se emplea como aposicion, lo indicado es mantener el
uso de la mayuscula inicial que le corresponde como nombre registrado: en formato Word,

una tabla Excel, una presentacion PowerPoint...

Ahora bien, si se emplea como nombre comln para designar los distintos documentos o

archivos generados por ella, lo indicado seria el uso de la minascula:
¢Puedes enviarme los powerpoints de tus intervenciones?

Este mismo criterio es aplicable en el caso de denominaciones de redes sociales o
aplicaciones de mensajeria, cuando su nombre se emplea para designar cada uno de los
mensajes enviados a través de ellas. En este caso, ademéas de emplear la mindscula, su

escritura se adapta a la ortografia del espafiol:
Un guasap (es igual a: un mensaje enviado por WhatsApp).

En aquellos casos en los que tanto el formato como el archivo respondan a una sigla, debera
mantenerse su escritura caracteristica: Enviame el PDF. Cuando lo que se emplea es
estrictamente la extension del fichero, debe aparecer precedida de un punto y en minuscula:

Mueve todos los archivos .doc a este directorio.



XVII.

Anexos

La coma (Ortografia, RAE)

La coma delimita unidades discursivas inferiores al enunciado, como algunos tipos de
oracionesy grupos sintacticos. Se emplea también para separar los decimales en los

ndmeros escritos con cifras.

Muchos usos de la coma tienen que ver con la delimitacién de incisos y otras unidades
que se presentan como informacion secundaria, como las secuencias explicativas que son
necesariamente incidentales. Otras pueden serlo solo en funcion de como el que escribe

prefiere presentar la informacion.

Regla bésica:

La puntuacion no debe romper la dependencia entre los grupos sintacticos mas
fuertemente vinculados, ni siquiera cuando en la pronunciacion esos grupos se separen

del resto del enunciado mediante una pausa.

Coma e incisos

Los incisos son elementos suplementarios que aportan precisiones, rectificaciones,

ampliacioneso circunstancias a lo dicho.

Si aparecen intercalados se escriben entre comas o entre paréntesis. Cuando encabezan o

cierranel enunciado, debe quedar aislados mediante coma.

Son siempre incisos y se escriben entre comas:

Las aposiciones explicativas que no son necesarias para delimitar el significado del

sustantivo que las precede:



Severo Ochoa (1905-1993), bioquimico y médico espafiol nacionalizado estadounidense,

nacio en Luarca, Asturias.

Los apodos o seuddnimos que se pueden usar sin acompafar al nombre, se separan del

nombre mediante coma:

Santiago Martin Sanchez, El Viti, nacio en Vitigudino el 18 de julio
de 1938.Los sobrenombres que especifican al nombre, se unen a

este sin coma:

Alfonso X el Sabio. Rey de Castilla 'y de Ledn, era hijo primogénito de Fernando I1I.

Las oraciones de relativo explicativas que no restringen el antecedente y proporcionan

informacidn adicional no imprescindible para la referencia:

Derribaron la casa, que ya era muy vieja, para construir un hotel.

Las oraciones de relativo especificativas que determinan el antecedente y lo restringen,
proporcionando informacion necesaria para la identificacion del referente, no se escriben

entre comas

Las casas que formaban parte del casco viejo fueron renovadas.

Los adjetivos explicativos que pueden ser eliminados sin que el enunciado pierda
sentido:Los jugadores del Sevilla, agotados, ganaron el partido en el ultimo

minuto.

Frente a los adjetivos especificativos que son necesarios para delimitar el significado del

sustantivo:

Tenemos que reponer los articulos agotados.



Coma y las construcciones absolutas

Construcciones absolutas con verbo en forma no personal (participio, gerundio),

adjetivo,adverbio, grupo preposicional:

Terminado el semestre, trabajé todo el verano en un hospital.

Estos estudiantes, no teniendo beca, tienen que combinar el trabajo con el estudio.

Coma e interjecciones

Las interjecciones y las locuciones interjectivas se separan con coma del resto del

enunciado:ah, ay, caramba, hola, venga, ni modo, vaya por Dios.

Comay apéndices confirmativos

Las muletillas interrogativas o apéndices confirmativos que pueden aparecer al final de

los enunciados van precedidos de coma: Me ayudaras, ¢no?

Comay vocativos

Se separan con coma los vocativos, grupos nominales o pronombres que se emplean para

Ilamaro dirigirse al interlocutor de forma explicita:

A ver, hijo, cuéntame como te va con los estudios.



Comay conectores discursivos

Los conectores discursivos son enlaces que ponen en relacion la secuencia con el
contexto precedente, como, ademas, asimismo, ahora bien, sin embargo, no obstante, por
el contrario, aln asi, con todo (y con eso), asi pues, por consiguiente, por lo tanto, es
decir, o sea, por ejemplo, endefinitiva, en primer / segundo lugar / por una / otra parte,
por Gltimo, pues bien y otros similares. Estos conectores se separan mediante coma de la

secuencia sobre la que inciden.

Muchos conectores son formalmente idénticos a secuencias que desempefian otras

funciones. Lapuntuacion evidencia el cambio de significado:

Asi, consiguid lo que queria [= “por tanto’]. Asi consigui6 lo que queria [= ‘de esta manera’]. A

proposito, no hagas eso [= ‘dicho sea de paso’].

A proposito, no hagas eso [= ‘deliberadamente’].

Comay estructuras coordinadas

Union de elementos analogos sin establecer relacion de dependencia: coordinacion.
Suma de esos elementos: copulativa; alternancia entre ellos: disyuntiva; oposicion entre
ellos: adversativa. Los miembros de una estructura coordinada pueden yuxtaponer o

separarse mediante una conjuncion.

Entre los miembros equivalentes de una coordinacion copulativa o disyuntiva se escribe
coma, siempre que no contengan comas en su expresion. La abreviatura etc. se separa

también con coma:
Acudieron a la cita abuelos, padres, hijos, cufiados, etc.

No se escribe coma cuando el altimo elemento de una coordinacion va introducido por

una conjuncién copulativa o disyuntiva (y/e, ni, o/u):
Es un chico muy amable, trabajador y de buena familia.

No le gustan las bodas, las fiestas ni las reuniones familiares.



Excepciones:

Cuando los elementos complejos se separan por punto y coma, delante de la conjuncion

que introduce el ultimo de ellos se escribe coma (o bien punto y coma):

En el armario colocd la vajilla; en el cajon, los cubiertos; en los estantes, los vasos, y 10s

alimentos, en la despensa.

Se escribe coma cuando la secuencia que encabezan estas conjunciones enlaza con

todo elperiodo anterior:
Control¢ la lleva del gas, corto la luz, cerré todas las ventanas, y salié de la casa.

Si el ultimo miembro de la serie indica una conclusidon o una consecuencia, se

escribe comadelante de la conjuncion:

Pintaron las paredes, cambiaron la disposicion de los muebles, pusieron alfombras

nuevas, yquedaron encantados con el resultado.

Es frecuente poner coma delante de la conjuncion cuando la primera oracién

coordinada tienecierta extension o tienen sujetos distintos:

Iba todos los dias a misa a la misma hora, y los terroristas seguian sus pasos sin
levantarsospechas.

Cuando la conjuncién y tiene valor adversativo (pero), puede ir precedida

de coma:
Le aconsejé que no se casara con ese chico, y no hizo caso.

Debe escribirse coma delante o detras de la conjuncion si antes o después hay un inciso

aisladomediante comas:
Puedes venir conmigo, Isabel, o quedarte en casa.

Se recomienda puntuar las secuencias introducidas por asi como de igual manera

que los incisos:
Ana, asi como el resto de la familia, no quiso perderse el evento.

No se escribe coma entre los miembros coordinados por las conjunciones copulativas

discontinuas: ni... ni, y tanto... como...:
Es como el perro del hortelano: ni come ni deja comer al amo.

Se escribe coma delante de cada una de las secuencias encabezadas por bien...,

bien...; ora...,ora...; sea..., sea...; ya..., ya...



Puedes llegar hasta mi casa bien en autobus, bien en taxi.

Se escribe coma ante las conjunciones adversativas pero, mas, sino (que) y

aungue:Hazlo si crees que es lo mejor para ti, pero yo no lo haria.

La conjuncion sino va también precedida de coma cuando forma parte de la

construccién nosolo..., sino (también), excepto cuando equivale a salvo:
Fue felicitado no solo por sus familiares sino por los profesores de la Universidad.
¢Quién sino él se atreveria a hacer una cosa asi?

Detréas de las conjunciones adversativas solo se escribe coma cuando van seguidas de

un inciso: Tiene cancer, pero, excepto su médico, nadie mas lo sabe.

No se escribe coma tras la conjuncion adversativa cuando va seguida de una

oracioninterrogativa o exclamativa:
Pero jqué me dices!

Perdone la pregunta, pero ¢nos conocemos de algo?

Comay sujeto, atributo y complementos del verbo

No se escribe coma entre el sujeto y los complementos del verbo, sea cual sea su longitud,

su posicion en el enunciado o su naturaleza (oracional o no oracional):

Los estudiantes que no hayan concluido su formacién universitaria antes del ultimo dia

del presente mes y quieran desempefiar su labor profesional como abogados deberan

superar un periodo de formacion especializada de un afio de duracion.

A todos los estudiantes actuales que no hayan completado el octavo grado antes del inicio

del afio lectivo se garantizard una vacante y quedaran automaticamente inscritos en la

NuevaEscuela.

Verglenza te habia de dar.

Si se escribe coma cuando el complemento directo antepuesto al verbo es una cita

entrecomillada:

“Castilla ha hecho a Espafia y Castilla la ha deshecho.”, dijo Ortega y Gasset.



Cuando el elemento anticipado simplemente expresa el tema del que se va a decir algo,

la coma es opcional:
De este asunto (,) apenas sé nada.
Puede aparecer una coma entre el verbo y los constituyentes oracionales en los siguientes casos:

a) Cuando se trata de una enumeracion que se cierra con etcétera o su abreviatura (etc.),

detras de la cual se escribe coma: Ofrecieron agua, ropa, comida, etc., a todos los heridos.
b) Cuando aparece un inciso: Espero, hijo mio, una respuesta sensata.

¢) Cuando el predicado verbal, el sujeto o los complementos estan constituidos por una
estructura distributiva encabezada por (o) bien..., (0) bien...; ora..., ora...; ya..., ya..., etc.:
Miraba, ora al suelo, ora al horizonte. También se puede suprimir la coma en estos

Casos:

d) Miraba ora al suelo, ora al horizonte.

Comay complementos circunstanciales

Los complementos circunstanciales (tiempo, lugar, compafiia, etc.) no se aislan por

comas cuando van pospuestos al verbo:
La convivencia idilica en aquellos calurosos dias de verano.

El complemento circunstancial puede aparecer intercalado entre comas como

informacion incidental o accesoria:
Murio, justo afios después, en un acto de servicio.

Cuando precede al verbo, va normalmente seguido de coma (salvo que sea breve). La
mayoria de las comas que delimitan complementos circunstanciales antepuestos son

opcionales y responden a la preferencia del que escribe:
Dondequiera que vayas, te acompanare.

Se aislan por comas los complementos circunstanciales de cierta extension cuando van

interpuestos entre el verbo y algln constituyente sintactico:

Los amigos, en aquellos calurosos dias de verano, iban a la

playa.Llamé, desde mi despacho, al médico.



Coma y construcciones causales, finales, condicionales, concesivas,

comparativas, e ilativas:
Construcciones causales

Se aislan siempre mediante coma las causales introducidas por las conjunciones ya

que, pues,puesto que, que, COMO, COMO quiera que:
Cierra, que hace frio.

Como no ha llamado, supongo que estara bien.

No se separan con coma las introducidas por la conjuncion porque cuando expresan

causa realde lo enunciado (causales de enunciado):
El suelo estd mojado porque ha llovido.
(la Huvia es la causa real de que el suelo esté mojado)

Si se delimitan por comas las que introducen el hecho que permite decir o afirmar lo

enunciadoen la oracién principal (causales de enunciacién):
Ha llovido, porgue esté el suelo mojado.

(digo que ha llovido porque veo el suelo

mojado)Construcciones finales

Se aislan mediante coma las finales antepuestas (sin son breves, puede prescindirse de

la coma):Para aprobar el examen mafiana, tienes que estudiar mas.

No se escribe coma cuando van pospuestas y expresan finalidad real de lo

enunciado en laoracion principal (finales de enunciado):
Tienes que estudiar para aprobar el examen de mafiana.

Si la oracion final pospuesta expresa el objetivo que se persigue al enunciar la oracion

principal(finales de la enunciacion), si se separa con coma:

Tienes que estudiar con mas atencion, para que te quede claro.



(con esto quiero dejarte claro que tienes que estudiar con

atencion)

Tienes que estudiar con méas atencion para que te quede

claro.

(si estudias con mas atencion, te quedara claro lo

que lees)
Construcciones condicionales y concesivas

Las condicionales antepuestas se aislan mediante coma cuando van antepuestas al
verboprincipal, salvo sin son breves, pero no suelen ir precedidas de coma sin van

pospuestas:

Si vas a llegar tarde, no dejes de

avisarme.

No dejes de avisarme si vas a

llegar tarde.

Como vuelva a salir un ocho, nos

hacemos ricos.

Nos hacemos ricos como vuelva a salir

un ocho.

Lo mismo cabe decir de las construcciones concesivas:

Aunque no quieras, te llevaré al

hospital.

Te llevara al hospital aunque no

quieras.



Cuando la subordinada condicional o concesiva contiene una informacién incidental

oaccesoria, va precedida de coma, como los incisos:

Iremos los tres, siempre y cuando Ana no haya decidido

otra cosa.Te llevard al hospital, aunque no quieras.

Se separa con coma las condicionales y las concesivas pospuestas cuando no expresan

condicion impedimento real:

El tren llegaré a las diez, si he entendido bien.

Trajo regalos para todos, aunque te parezca mentira.

Construcciones comparativas y consecutivas

No se escribe coma entre los dos miembros de las construcciones comparativas (més...
gue, menos... que, tan... como, tanto(s)... como, etc.) ni de las consecutivas (tal/tales...

que, tan... que,tanto(s)/tanta(s)... que, de tal manera... que):

Disfruta mas cuidando su jardin que paseando por el campo.

Construcciones ilativas

Las ilativas introducidas por asi que, conque, luego, de modo / forma / manera que, de

ahi quese escriben siempre precedidas de coma:

Nadie abria la puerta, asi que siguieron Illamando.



Coma y complementos que afectan a toda la oracién

Se escribe coma detrds de adverbios, de grupos y locuciones adverbiales y

preposicionales que afectan o modifican toda la oracion:
Francamente, no creo que vuelva por aqui después de lo que ha pasado.

También deben separarse con coma las expresiones de valor introductorio como en

cuanto a,con respecto a, en relacién con, con referencia a, etc.:

En cuanto a ti, no quiero que vuelvas por aqui.

Coma y conjunciones subordinantes

En espafiol no se separan con coma las conjunciones

subordinantes:
Ahora sé perfectamente que todo lo que dijo era mentira.
Tiene que asistir a clase todos los dias aunque no le apetezca.

Puede aparecer una coma tras la conjuncién subordinante si se intercalan incisos,

circunstanciales de cierta extension o complementos que afectan a toda la oracion:

Ahora sé perfectamente que, durante el tiempo que durd nuestra relacion, todo lo que dijo

era mentira.
Tiene que asistir a la reunion aunque, seguin ha declarado, no le apetezca.

Se separa con coma el sujeto de los complementos verbales cuando el verbo esta elidido
por haber sido mencionado antes o estar sobrentendido. La coma puede marcar también

la elision deun segmento mayor que el verbo.

Su hijo mayor es rubio; el pequefio,

moreno.
Nueve por tres, veintisiete.

Los que no tengan invitacion, por aquella puerta.



La escritura de la coma en estos casos no es obligatoria. A veces puede optarse por un
estilo de puntuacion mas trabado:

Yo vigilaré los lunes; ta, los martes y los jueves, y Martin, los fines de
semana.Yo vigilaré los lunes, tu los martes y los jueves, y Martin los

fines de semana.
Otros usos de la coma

Se escribe coma delante de una palabra que se acaba de mencionar cuando se repite esta

palabrapara introducir una explicacion sobre ella:

Se compré la mejor moto que habia en el mercado, moto que enseguida acabd

olvidada en elgaraje.

Debe evitarse el uso de la coma en las reduplicaciones enfaticas o expresivas de una

palabra:Yo solo bebo el café café.

Era igual igual que su

padre.

Tenia la barba muy

muy larga.

En la datacion de cartas y documentos, se escribe coma entre el lugar y la fecha o entre
el dia dela semana y el del mes:

Madrid, 9 de enero de 2012.

En Barcelona, a 15 de diciembre
de 2011.Lunes, 21 de febrero de
2012.

Se pone coma entre el dia de la semana y el del mes para marcar la estructura

explicativa:

El proximo lunes, 31 de enero, tendra lugar la reunion.



No se pone coma entre el dia de la semana y el del mes cuando se trata de una estructura

especificativa:

La reunion se celebrara el lunes 31 de enero.

Concurrencia de la coma con otros signos

La coma no puede aparecer junto con el punto, el punto y coma o los dos puntos, pero si
con el resto de los signos de puntuacion. Detras de los puntos suspensivos y de los signos

de cierre de paréntesis, raya, comillas, interrogacion o exclamacion, se escribe coma:

Esto..., ¢sabes si tus padres van a venir el fin de
semana? Dime —y no quiero excusas—, ¢por qué no

has llamado antes?
«Buenas noches», dijo muy circunspecto al entrar en la habitacion.
¢Quieres saberlo?, pues preguntaselo.

La coma no exime de escribir el punto de las abreviaturas:

Martillo, alicates, destornillador, etc., son elementos imprescindibles en una caja de

herramientas.
Se pone coma después de etc. al final de una enumeracion:

Resulta redundante e incorrecto emplear etcétera antecedida de la conjuncién y o repetirla

variasveces (basta una vez). Es redundante acompariarla de puntos suspensivos:
Vendia queso, jamon, embutidos y etc.

Vendia queso, jamén, embutidos, etc.,
etc., etc.Vendia queso, jamon,
embutidos, etc....

Tomado de:
Ortografia
RAE 2010.
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XI. Casos especiales de acentuacion

Los monosilabos

Como regla general, las palabras monosilabas no se tildan, por ejemplo:

Luz sol mar vez

Pan paz sin gas

Pues fe faz don
gran gol ras prez
Tres dos caz sal

Cirera M. y Villarroel D. (1998) afirman, no obstante, que “deben acentuarse los
monosilabos ténicos cuando pueden confundirse con otros monosilabos atonos que
tienen la misma forma grafica pero desempenan diferentes funciones gramaticales” (p.

16). A continuacién algunos ejemplos:

Llevan tilde No llevan tilde

él (pronombre) él lo ha dicho el (articulo) dame el lapiz
mi (pronombre)  es para mi mi (adjetivo) mi lapiz

tl (pronombre) td lo sabes tu (adjetivo) tu plato

té (sustantivo) tomamos el té te (pronombre) te llamara

dé (verbo dar) dé limosna de (preposicion) es de papel



sé (verbo saber)  sé aleman se (pronombre)
mas (adverbio) quiero mas mas (conjuncion)
si (adverbio) dijo si si (nota musical)
si (pronombre) lo dijo para si (conjuncion)
si (sustantivo) nos dio el si

se lo daré
quiero, mas no puedo
no alcanzo el si

iré si puedo

Debe tomarse en cuenta que nunca deben acentuarse las siguientes palabras:

Sal (verbo salir) sal (sustantivo)
son (verbo ser) son (sustantivo)
di (verbo decir) di (verbo dar)
fue (verbo ir) fue (verbo ser)
fui (verbo ir) fui (verbo ser)

Recuérdese que todas estas palabras, en ambos casos, son tonicas y la tilde se coloca

solamente, como se afirmo, para distinguir las tonicas de las atonas.

El acento diacritico

A criterio de Cirera M. y Villarroel D. (1998) esta “es una tilde que se utiliza para

distinguir palabras que tienen la misma forma pero que son distintas en sus funciones

gramaticales o en su significado” (p. 18).

Los pronombres que/qué, cual/cual, quien/quién, cuyo.... no deben llevar acento grafico cuando

son pronombres relativos:



¢Has leido ya el libro que te aconsejé?

Voy a visitar a aquel amigo del cual te hablé.

Me dirijo a quienes quieran escucharme.

Era una férmula de cuyo significado no puedo acordarme.
Estos se acenttan cuando son interrogativos o exclamativos:
¢Qué es lo que me has contestado?

¢Cudl ha sido la respuesta correcta?

¢A quién has llamado por teléfono?

iQué te crees! Nunca actuaré asi

iQuién lo hubiera dicho!

También se acentGan en oraciones interrogativas indirectas (la forma cuyo debe

usarse sinacento)

Me preguntd qué es

lo mejor.

No sé cual escoger.

Quieren saber quién ha sido el culpable.

He visto una pelicula de cuyo titulo no me acuerdo.

Aun/adn

La palabra aun se escribe sin tilde cuando es conjuncion. En este caso es palabra
monosilabica ypuede sustituirse por hasta, incluso, también o siquiera (este caso en

oraciones negativas):

Tuvo que hacerlo, aun en contra de su
voluntad. Hiciste un gran esfuerzo, aun asi no

lograste el triunfo.

Estaba tan cansado que ni aun durmiendo un dia entero me

recuperé.Aun trabajando noche y dia, no lo acabaréas para el



viernes.
Lo adivind aun sin saber de qué se trataba.
Hacia tanto calor que aun estando nublado hemos ido a la playa.

Debe acentuarse si es adverbio y equivale a todavia. Esta forma es palabra

bisilaba y debellevar tilde porque es aguda y acaba en -n:

AUn espero tu llamada.
Es tan lento que ain no ha terminado su trabajo.

¢AUN quieres mas
pastel? El correo
aun no ha llegado.

¢No estas satisfecho alin?
¢AUn me pides mas comprension?

Te colmamos de regalos y aun no estas contento.

Donde/d6nde, cuando/cuando, como/cdémo, cuanto/cuanto

Estos adverbios relativos no deben llevar tilde, pero si deben acentuarse en frases

interrogativasy exclamativas. En los siguientes ejemplos no deben acentuarse:

Encontré la pluma donde me habias
indicado.Lo haré cuando me

apetezca.
He actuado como exigian las circunstancias.

En cuanto pueda quiero tomarme unas vacaciones.



En cambio, deben llevar tilde en:

¢ Donde habré guardado los billetes?
¢ Cuando me haras caso?
iComo eres! Nunca piensas en lo que dices.

iNo sabes cuanto me alegro de verte!

También se acenttan en los casos de interrogacion indirecta:

No sé donde lo ha
escondido. Dime
donde lo has

encontrado.

Ya me diras cuando puedo
Ilamarte.Necesito saber

cuando nos vemos.

Quiere saber como ha de solucionar el
problema.No sabe como ni cuando debe

hacerlo.

Al final me confesd cuanto le habia costado su coche.

Adonde/a donde/ adénde

A diferencia de donde, estas formas solamente pueden utilizarse con los verbos de

movimientoque exijan la preposicion a: marchar, dirigir, ir, venir, acudir, llevar...

Adonde es palabra atona y debe emplearse solamente cuando el antecedente al que se

refiereesta explicito en la frase.



Les ensefiaré la casa adonde queremos ir
a vivir. Pronto les diré el lugar adonde
vamos a descansar.Aqui es adonde

venimos todos los jueves.

La forma a donde puede emplearse cuando el antecedente no estd explicito, aunque no

seconsidera incorreccion si se escribe en una sola palabra:
A donde vayas, iré contigo.

TU nunca podras llegar a donde hemos llegado
nosotros.No vayas a donde no te llaman.

A donde me dirijo, ustedes no
pueden ir.Me dirijo a donde tu

ya sabes.

La forma addonde es un adverbio interrogativo que se emplea en oraciones

exclamativas y enoraciones interrogativas directas e indirectas:

¢Adonde vas a estas horas?
No sabemos todavia adonde iremos de viaje.
¢Adonde iremos a parar?

¢Adonde vas con ese traje tan elegante?

Porque, por que / porqué, por qué

La forma porque es una conjuncién causal que equivale a otras conjunciones: ya que,

puestoque, como quiera que, etc. Como tal es palabra atona y no debe llevar tilde.



Ayer tenia que ir de compras, pero no pude porque estaba
indispuesta.No he oido la explicacion porque no estaba

atento.

Te recomiendo la novela porque es muy divertida.

La forma por que esta compuesta por la preposicion por y el pronombre relativo que,
que puedesustituirse por el cual, la cual, los cuales o las cuales. En este caso es mas

corriente usar el relativo con articulo antepuesto (el que, la que, etc.):

Este es el motivo por (el) que te llamé.

Los premios por (los) que competian no resultaban muy
atractivos.No sabemos la verdadera razon por (1a) que dijo

€S0.

La forma porqué es siempre sustantivo -significa causa, motivo, razon, y, como tal,

puede llevardeterminantes (el porqué, su porqué) y puede usarse en plural (los porqués):

No puedo explicarme el porqué de su
conducta.Tu sabras el porqué de tus

negativas.
Me gustaria que me explicaras tus porqués.

Desaparecid sin que supieramos el porqué de su huida.

La forma por qué esta compuesta por la preposicion por y el pronombre relativo qué en
su funcion exclamativa o interrogativa, equivale a ¢por qué razén? y puede utilizarse

tanto en oraciones interrogativas directas como indirectas:



¢Por gqué no la dejas en paz?

¢Por qué no me lo habias
dicho antes?Has llegado

tarde. ¢Por qué?

No sé por qué te asomas tanto a la
ventana.Me pregunto por qué

quieres ser piloto.

Me gustaria saber por qué eres tan timido.

Conque / con que / con qué

Estos autores explican que conque “es una conjuncidn atona que se escribe en una sola
palabray puede sustituirse por asi que, de modo que, por tanto, por consiguiente” (p. 26).
También introduce la consecuencia de lo que se dice en la proposicion principal o inicia

una frase interrogativa con la que se reprocha algo al interlocutor.

Ya habéis visto la television, conque ahora a
estudiar.Ha terminado el partido, conque

vamos a casa.
¢Congue ibas a estudiar toda la tarde?

¢Congue en casa todavia? Y yo venga a esperar.

No debe confundirse con la suma de la preposicion con y el pronombre relativo que. En
este caso siempre puede intercalarse entre los dos términos el articulo, al igual que ocurria
con porque. Esta forma con que, escrita en dos palabras y sin acento, equivale a con el

cual, con la cual, con los cuales o con las cuales:

Estos libros son los compafieros con que he pasado

el verano.Este es el clavo con que me he herido.



Aquellos son los amigos con que salgo los
domingos.La chica con que me viste es

Maria.

También se escribe con que la union de la preposicion con y la conjuncion que. En este

casointroduce una oracién subordinada sustantiva:

No basta con que Ilames por teléfono.
Es suficiente con que les mandes unas flores.

Me conformaria con que pudiera descansar solo
unas horas.Nos bastaria con que pudiéramos

participar.

La forma con qué es la suma de la preposicion con y el pronombre qué usado en

oracionesinterrogativas -directas o indirectas- y exclamativas.

¢,Con qué criterios has decidido actuar?

¢ Con qué cuentas para empezar?

Me gustaria saber con qué vas a limpiar esta mancha.
iCon qué ingenio lo resolvid!

¢Con qué pretexto has logrado salir esta noche?

Asimismo / asi mismo/ a si mismo

Las dos primeras formas son equivalentes cuando significan ademas, o también.
Puedenutilizarse, por lo tanto, indistintamente, aunque la Real Academia prefiere que se

emplee la primera:



Espero asimismo (asi mismo) que todo
salga bien.Asimismo (asi mismo) os digo
que no confio en él.Asi mismo (asimismo)

traedme, de paso, el billete.

Es, asi mismo (asimismo), un derecho de todo ciudadano.

La forma asi mismo puede significar también asi, del mismo modo. En este caso es un

adverbio modal:
Lo he copiado asi mismo, como él me indico.

En consecuencia, todos debemos hacerlo asi
mismo. Asi mismo, lo repetiremos tres o
cuatro veces seguidas.Hazlo asi mismo, como

él lo vaya haciendo.

No debemos confundir ninguna de ellas con a si mismo, que es una secuencia compuesta
por lapreposicion a, el pronombre reflexivo si y el adjetivo mismo, que admite las

variaciones correspondiente al género y numero -a, 0s-, -as.

Se culpaba a si mismo de lo
ocurrido.Si no se respeta a si

mismo.....
Conocerse a si mismo da mucha seguridad.

Se preguntaba a si mismo cémo lo solucionarian.

También podemos observar en estos ejemplos que si cambiaramos el sujeto de las frases,
el si podria sustituirse por cualquiera de los pronombres de su mismo paradigma mi, ti,

él, vosotros,ellos:



Me culpa a mi mismo de lo
ocurrido.Si no te respetas a

ti mismo...

Conocernos a nosotros mismos nos da mucha
seguridad.Me preguntaba a mi mismo como lo

solucionaria.



